SPACE E-Mail
Wie funktioniert das TeleData Webmail?

Sie finden das TeleData Webmail unter der Adresse https://webmail.teledata-fn.de/.

Die neue Version des TeIeData_l_ - Webmail bietet viele neue Features. Diese
Kurzreferenz soll Ihnen einen Uberblick Uber die wichtigsten Funktionen des
TeleData Webmail - Dienstes verschaffen.

1. Aufruf und Login

2. E-Mails lesen und versenden
3. Ordner und deren Funktionen
a4

5

. Verwalten von E-Mails mit Filtern
. Erstellen einer Abwesenheitsnachricht

1. Aufruf und Login:

Rufen Sie das TeleData Webmail auf, indem Sie https://webmail.teledata-fn.de/ in
die Adresszeile Ihres Browsers eingeben.

&) TeleData Webmail = Willk., X 4

& 8  httpsy//webmail teledata-fn.de . Suchen ﬁ’ B QO ¥ &

Data

TeleData Webmail

INTERNET-
PROV' DER Zur TeleData Homepage

TeleData GmbH | KornblumenstraBe 7 | 88046 Friedrichshafen | T 0800 5007 100
service@teledata.de | www.teledata.de

Geben Sie als Benutzername lhre vollstandige E-Mail-Adresse ein. Das Passwort
wurde lhnen mit dem TeleData Zugangsschreiben mitgeteilt oder Ihr Administrator
hat es fur Sie eingerichtet. Klicken Sie danach auf ,,Anmelden®.
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Im Webmail gibt es folgende 5 Bereiche:

& (1) TeleData Webmail :: Po... X 4

m

o) Bl ¢ Q Suchen W a8 4+

€ oa https://webmail.teledata-fn.de/?_task=mail&_mbox=IN

- —
= ]ElEDC“O B c-mail _~  Adresshud <" - Einstellungen |«
g o
- 3 . ses Alle = [Q-
Aktualisier.. Schreiben Markieren Mehr
D Posteingang n & Betreff ® Von Datum Gribe il
_y' Entwiirfe E-Mail Test # Lilian Roller Heute 15:41 aKe
L%} Gesendat
B3 Spam
-‘ Geldscht
ﬁ B E = Auswahl @ = Konversationen | = Machrichten 1 bis 1 von 1 4 E]

1. Ordnerubersicht

3. E-Mail Funktionen
4. Weitere Funktionen
5. Suche

2. E-Mails lesen und versenden:

Um eine E-Mail aus Ihrem Posteingang zu lesen klicken Sei doppelt auf die
entsprechende Zeile. Die E-Mail wird geotffnet:
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& TeleData Webmail :: E-Mai... > =

€ ah ttps://webmail.teledata-fn.de/?_task=mail&_caps=pdf%

:3p: N ¢ Suchen B8 9 ¥ &

beispiel@tdmail.de () Abmelden

z1eleData

B E-Ma _“  Adressbuch +7- Einstellungen |

= AR .. F BT 2 ...

Zurick  Schreiben Antworten  Allen antw.. Weiterleiten Ldschen “erschieb. Drucken Markieren Mehr

D Posteingang E-Mail Test MNachricht 1 von 1

& Entwiirfe Von Lilian Roller a

1 Gesendet An beispiel@tdmail.de

Datum Heute 15:41
4 Spam

Geldscht Schianen guten Tag

Hier sehen Sie eine E-Mai in der neuen Version des TeleData Webmails.
Sie kémnen im Bereich 3: E-Mail Funktionen einige Sachen machen:

Antworten auf diese E-Mail

An die Mailingliste oder alle Empfinger antworten.

Die E-Mail weiterleiten

Die E-Mail l6schen

Die E-Mail verschieben

Die E-Mail Drucken

Die E-Mail markieren

Weitere Optionen:

Zum Beizpiel Quelltext anzeigen oder in neuem Fenster &ffnen.

‘ Viele Grie

Ihr TeleData Team

Sie konnen im Bereich 3: E-Mail Funktionen einige Sachen machen:

e Eine neue E-Mail erstellen

e Antworten auf eine gedffnete E-Mail

¢ An die Mailingliste oder alle Empfanger antworten.

¢ Eine E-Mail weiterleiten

e Die E-Mail I6schen

e Die E-Mail verschieben

¢ Die E-Mail Drucken

¢ Die E-Mail markieren

e Weitere Optionen: Wie zum Beispiel Quelltext anzeigen oder in einem neuen
Fenster 6ffnen.

3. Ordner und deren Funktionen:

Ordner helfen Ihnen lhre E-Mails zu verwalten und zu ordnen. Um neue Ordner
anzulegen klicken auf ,Einstellungen” (Bereich 4), klicken Sie dann auf den Reiter
,0rdner”. Sie sehen nun die bereits angelegten Ordner, z.B. ,,Posteingang®. Einen
neuen Ordner konnen Sie wie folgt anlegen:

1. Klicken Sie auf das T Symbol.
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2. Sie kdnnen nun den gewunschten Namen des Ordners eintragen.
3. Mit einem Klick auf , Speichern“ wird der Ordner erstellt.

Mit dem Feld ,Eltern” kédnnen Sie optional einen Ubergeordneten Ordner festlegen.

— O X
&) TeleData Webmail :: Ordner % 4
€« @ | https;//webmail.teledata-fn.de,/?_task=settings&_action=folc LB Suchen T} B O 4 @ =
beispiel@tdmail.de @ Abmelden
o
- |e|9DCI1'O >4 E-Mail _~  Adressbuch nf;.“‘;:- Einstellungen |
Einstellungen Ordner Q Ordnereigenschaften
| Einstellungen .
Posteingang Speicherort
i Ordner .
o Eniiinis Ordnername Beispielordner
¥ Identitdten
Gesendet
Schnellantworten Eltern
Spam
Filter )
Geldscht Einstellungen
F s
T e

Sie sehen nun den neuen Ordner in der Ubersicht. Sie kdnnen hier auch Ordner
umbenennen oder loschen.

1. Um einen Ordner umzubenennen, markieren Sie den gewunschten Ordner in
der Ordnerubersicht, in den Ordnereigenschaften (rechts) kann nun der
Ordnername geandert werden. Mit einem Klick auf , Speichern” wird der
Ordner umbenannt.

1. Um einen Ordner zu loschen, markieren Sie den zu loschenden Ordner in der

-
- -

Ordnerubersicht. Mit einem Klick auf das - Symbol o6ffnet Sich ein
kleines Menu. Wahlen Sie hier ,Loschen” aus und bestatigen Sie den
Vorgang um den Ordner zu I6schen!

4. Verwalten von E-Mails mit Filtern:
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Mit Filtern konnen Sie E-Mails anhand von verschiedenen Kriterien in Ordner lhres
Postfachs sortieren lassen. Um einen neuen Filter zu erstellen, klicken Sie auf

-

~Einstellungen” (Bereich 4), auf die Reiterkarte ,Filter” und dann auf das LA
Symbol im Abschnitt ,Filter”. Geben Sie nun die Kriterien fur den neuen Filter ein.

Im nachfolgenden Beispiel wird in wenigen Schritten die Einrichtung eines Filters
beschrieben, der Spam-Mails anhand des ,**SPAM***“ im Betreff der E-Mail in den
Ordner ,,Spam* sortiert.

— O X
&) TeleData Webmail :: Filter X 4
€ 8 | https://webmail teledata-fn.de/?_task=settings&_action=plugin.sieverules - Suchen ﬁ’ B 9 3 @ =
beispicl@tdmail.de ) Abmelden
- —
= |e|eDC|1'Cl 4 E-Mail - Adressbuch @ E ‘1& ungen |&
Einstellungen Filter Meuer Filter
Einstell Keine Filt funden. ) A )
m —neenasn el it Filtername |SPAM q Filterregel abschalten []
B Ordner b )
¥ 1dentitsten Filterregeln

Bitte wihle mindestens sine Regel, die auf die Nachrichtan angewandt werden soll. Filter werden in der

Schnellantworten Reihenfolge abgearbeitet, wie sie auf der linken Seite dargestellt sind bis eine 'Stop'-Regel zutrifft.

Filter
? 2 O trifft alle folgenden Regeln @ trifft ir5deine der folgenden Regeln O alle Nachrichten
ax ww +
6
Filteraktionen

Bitte wihle sine von den unten gelisteten Optionen. Diese Akticnen werden fir jede Nachricht
ausgefihrt, die auf obige Filterregel(n) passt.

Werschiebe Nachricht ¢ v| | Posteingang |v +

El Posteingang
Entwiirfe

N Gesendet

+W

=

Filter werden ebenfalls im (Bereich 4) , Einstellungen”“ vorgenomen.
Klicken Sie auf den Bereich "Filter".

N

Klicken Sie aufdas = - Symbol im Abschnitt ,Filter”

Geben Sie einen Namen fur den neuen Filter ein

Wahlen Sie , trifft auf eine der folgenden Regeln zu“ aus

Geben Sie nun neben , Betreff enthalt”, , ***SPAM***“ ein

Wahlen Sie neben ,Nachricht verschieben nach” den Ordner aus in den Sie
die als ¥**SPAM*** gekenzeichnete Nachrichten haben moéchten.

8. Klicken Sie nun auf ,,Speichern“ damit diese Filterregel aktiv wird.

NoUv kW

Der Filter ist daraufhin sofort Einsatzbereit und sortiert alle neuen eingehenden E-
Mails nach den soeben festgelegten Regeln.
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5. Erstellen einer Abwesenheitsnachricht:

Mit einer Abwesenheitsnachricht (Autoresponder) kdnnen Sie Bekannte oder
Geschaftspartner dartber informieren, dass Sie sich im Urlaub befinden und Ihre E-
Mails zurzeit nicht lesen konnen. Um eine Abwesenheitsnachricht zu erstellen,
klicken Sie auf , Einstellungen” (Bereich 4), wechseln dann auf die Reiterkarte

,Filter” und klicken hier auf das = - Symbol im Abschnitt ,Filter”. In wenigen

Schritten ist eine individuelle Abwesenheitsnachricht erstellt:

Q TeleData Webmail : Filter 3 +

€ @ | https://webmail teledata-fn.de/?_task=settings&_action=plugin.sieverules - Suchen wB O 4+ # =

beispiel@tdmail.de () Abmelden

c1eleData

>4 E-Mail ' Adressbuch @ Einstellungen |«

Einstellungen Filter Meuer Filter

) Einstellungen SPAM v —| 2

Filtername | Abwesenheitsnachricht Filterregel abschalten ]

@l Ordner
¥ Identitsten Filterregeln
Schnellantwort Bitte wahle mindestens eine Regel, die suf die Nachrichten angewandt werden soll. Filter werden in der Reihenfolge
chnellantworten abgearbeitet, wie sie auf der linken Seits dargestellt sind bis =ine 'Stop'-Regel zutrifft.
Y Filter

() trifft alle folgenden Regsln () trifft irgendeine der folgenden Rageln @ alle Nachrichten 3

Filteraktionen

Bitte wahle eine von den unten gelistaten Optionan. Diese Aktionen wardan far jade Nachricht susgefihrt, dia auf obige
Filterregel(n) passt.

Abwesenhaitsnachrich B— Urlaub 5 +

4 [] Hange originalen Betreff an die Antwort an

Machricht | gahr geshrtar Empfanger diesar

Abwesendheitsnachricht

Ich bin im Urlaub und kann daher Thre Nachricht
nicht lesen.

viele Grile| 6

[[] HTML-Nachricht

Erwesiterte Einstellungen [] 7

A=
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-

Klicken Sie aufdas - Symbol im Abschnitt ,Filter”

Geben Sie einen Filternamen ein (z.B. ,,Abwesenheitsnachricht”)

Wahlen Sie ,alle Nachrichten” aus

Wahlen Sie im Auswahlfeld beiden Filteraktionen den Punkt

~Abwesenheitsnachricht” aus

5. Geben Sie im darauffolgenden Feld den Betreff an, mit welchem die
Abwesenheitsnachricht versendet wird

6. Im Feld Nachricht kdnnen Sie nun einen individuellen Abwesenheitstext
verfassen

7. Falls Sie dies winschen kdnnen Sie kénnen Sie durch aktivieren der
"Erweiterten Einstellungen" festlegen, wie oft Abwesenheitsnachrichten an
einen Empfanger versendet werden. D.h. Wenn Sie beispielsweise ,,1“
angeben, so erhalt ein Absender pro Tag nur eine Abwesenheitsmeldung,
auch wenn dieser mehrere E-Mails an Sie verschickt.
Wenn Sie das Feld leer belassen, so greift die Standardeinstellung von 7
Tagen

8. Klicken Sie nun auf ,,Speichern”, damit die Regel aktiv wird.

B whe

Die Abwesenheitsnachricht ist nun erstellt und aktiviert.

Um den das automatische Versenden von Abwesenheitsnachrichten zu
deaktivieren, setzen Sie unten rechts im Fenster den Haken bei ,Filterregel
abschalten” und klicken auf Speichern.

Eindeutige ID: #1011

Verfasser: Lilian Roller

Letzte Anderung: 2016-06-03 09:41
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